Roménia

Judetul Neamt

Primiria Comunei Poienari

Tel. 0233/764515, fax: 0233/764584
E-mail primariapoienari@yahoo.com

ANUNT
PRIMARIA COMUNEI POIENARI
cu sediul in localitatea Poienari, comuna Poienari, judetul Neamt,
organizeazi in data de 16.10.2024 concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie
vacante de consilier achizitii publice, clasa I, grad profestonal superior

Concursul se organizeazi n baza art. VII din O.U.G. nr. 115/2023 alin. (2) lit. b} si art. VII alin
(7)/X1 din O.U.G. 121/2023 pentru modificarea si completarea Codului administrativ.

Concursul se va desfisura la sediul Primariei Comunei Poienari, judetul Neamt
Tip concurs: Recrutare pe functie publica de executie, in afara Agentiei
Descriere post: consilier achizitii publice, clasa 1, grad profesional superior, compartiment Contabilitate,
Financiar, Impozite si taxe locale, Achizitii Publice, duratd nedeterminat, cu program normal de lucru de
8 ore/zi, adici 40 ore/sdptimana
Conditii de desfisurare a concursului
Publicitatea concursului se va asigura incepand cu data de 13.09.2024 pe site-ul Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici si pe site-ul Primiriei comunei Poienari, judetul Neam;.
Concursul de recrutare consti in 3 etape succesive, dupi cum urmeaza:

- Selectia dosarelor de concurs

- Proba scrisd =~

- Interviul

Dosarele candidatilor se depun la sediul Primiriei comunei Poienari, judetul Neamt, incepand cu
data de 13.09.2024 pana in data de 02.10.2024, ora 15%

Selectia dosarelor se va face in perioada 03.10.2024 — 09.10.2024

Depunerea contestatiilor selectiei dosarelor: 10.10.2024

Solutionarea contestatiilor selectiei dosarelor: 11,10.2024

Sustinere proba scrisa in data de: 16.10.2024, ora 13%

Data si ora sustinerii interviului se va afisa odata cu rezultatele la proba scrisa.
Conditii de participare 1a concursul de recrutare pentru ocuparea functiei publice vacante de
executie de Consilier achizitii publice, Clasa I, Grad profesional superior in cadrul Contabilitate,
Financiar, Impozite si taxe locale, Achizitii Publice
Conditiile generale de participare sunt cele prevazute de art. 465 din Codul Administrativ.
Conditii specifice de participare sunt:

Studii de specialitate:

- studii universitare de licenta absolvite cu diplomé de licenta sau echivalenti

Domenii de studiu: Stiinte economice (Ramura de stiintd), Stiinte juridice (Ramura de stiintd) Stiinte
administrative (Ramura de stiinta),

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minim 7 ani.

Persoane de contact:
Mirela ANTOCHLI, inspector asistent, telefon — 0233764515, 0233764584, e-mail:

poienari@nt.e-adm.ro 3
Alina-Liliana MREANA, secretar general, telefon — 0233764515, 0233764584, e-mail;

poienari@nt.e-adm.ro



ATRIBUTII PENTRU CONSILIER ACHIZITIL PUBLICE
Coordoneaza si raspunde de activitatea de achizitii publice;
fntocmeste documente conform Legii nr. 98 /2016 privind achizitiile publice (caiete de sarcini, anunt
SEAP, documente licitatie).
Elaboreazi planul anual al achizitiilor publice pe baza necesitétilor si priorititilor comunicate de celelalte
compartimente din cadrul institutiei.
Elaboreazi si coordoneaza activititile de elaborare a documentatiei de atribuire.
fndeplineste obligatiile referitoare la publicitate, asfel cum sunt previzute de Legea nr. 98/ 2016,
actualizatd.
Primeste si analizeaza referatele de necesitate, caietele de sarcini sau listele de cantitati a lucrdrilor.
Aplicd si finalizeazi procedurile de atribuire.
Constituie si pastreazi dosarul de achizitie publica.
indeplineste orice alte atributii previzute de legile in domeniul achizitiilor publice, in vigoare.
Verificd existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte.
Alege procedura de achizitie publica.
Stabileste prin nota justificativd criteriile de calificare si selectie a ofertantilor, precum si criteriile de
atribuire;
Elaboreazi, inainteazi spre semnare §i pune la dispozitia potentialilor ofertanti documentatiile de
atribuire/figele de date.
Elaboreaz3 invitatiile sau anunturile de participare.
transmite spre publicare in SEAP (www.e-licitatie.ro);
Elaboreazi si inainteazi spre semnare referatele si dispozitiile pentru constituirea Comisiilor de evaluare.
Transmite informatiile solicitate in baza unor prevederi legale.
Primeste si solutioneazi solicitdrile de clarificare la documentatiile de atribuire.
Primeste ofertele si participa la deschiderea ofertelor.
Verificd propunerile tehnice si financiare.
Stabileste ofertele inacceptabile sau neconforme si a ofertele admisibile.
Primeste, redacteazi si inainteazd in vederea solutiondrii, actele prin care Comisia de evaluare
solutioneazi contestatiile.
Elaboreaz3 si inainteazd spre semnare contractele de achizitie publice.
ntocmeste notele interne pentru restituirea garantiilor de participare catre ofertantii castigatori $i
necéstigatori.
Participd impreuns cu membrii comisiei la sedintele pentru avizarea notelor justificative.
Efectueaza procedurile prealabile pentru derularea procedurilor de achizitie publicd conform legislatiei in
domeniu.
Pastreaza dosarele de licitatie prin care s-au instriinat bunuri din patrimoniul comunei §i s-au
concesionat bunuri din domeniul privat/public.
Pistreazii documentatiile ce au ficut obiectul contractelor de achizitie publica, verificd i rdspunde de
buna cxecutie a acestora si parcurge procedurile pentru inscrierea actelor fin evidentele financiar
contabile.
intocmeste documentatiile $i organizeaza licitatii publice, in baza hotdrdrilor consiliului local, avénd ca
scop inchirierea, concesionarea si vanzarea imobilelor aflate in patrimoniul comunei.
Intocmegte in baza proceselor verbale de adjudecare inaintate de comisiile de licitatie, documentatia
necesard emiterii repartitiilor pentru spatiile cu altd destinatie decét aceea de locuin{d sau terenuri care au
fost adjudecate prin licitafie publica de clitre diferite persoanc juridice sau fizice.
Urmdreste in colaborare cu compartimentul contabilitate respectarea si aplicarca hotardrilor consiliului
local Poienari si a celorlalte acte normative referitoarc la administrarea si exploatarea patrimoniului
comunei.
Tine evidenta tuturor terenurilor, aparfinind domeniului public ocupate cu constructii provizorii,
chioscuri, mobilier stradal, etc., pentru care s-au organizat licitatii publice.
Atributii cu privire la intocmirea documentatiilor necesare a cererilor de platd a proiectelor PNDR,
PNDL..
Atributii ca persoani desemnati ca responsabil de riscuri la nivelul comunei.
Atributii ca persoani desemnatd ca responsabil cu aplicarea Legii nr. 52/2003 actualizat.




Asigurd elaborarea documentatiilor pentru sedintele Consiliului local, ce privesc activititile de care
riaspunde.

Are atributii privind implementarea si/sau dezvoltarea Sistemului de Control Managerial.

Efectueaza indosarierea si arhivarea documentelor conform prevederilor legale si ia toate mésurile pentru
securitatea documentelor de evidenta.

Se ocupa permanent de pregitirea profesionala in scopul cunoasterii tuturor normativelor care
reglementeazd activitatea financiar-contabila in conformitate cu postul pe care 1l ocupa.

Exercité si alte atributii stabilite de primar, de viceprimar si de secretarul general al unititii administrativ-
teritoriale.

Dosarul de inscriere va cuprinde in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu
modificirile si completirile ulterioare prin raportare la art. VII din QUG nr. 121/2023;

b} copia cértii de identitate;

¢} copia actului doveditor emis de autorititile competente, In cazul in care a intervenit schimbarea
numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia camnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati,
care s ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut,
potrivit prevederilor din prezentul cod, dupi caz;

¢) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atestd
efectuarea unor specializéri si perfectiondri sau detinerea unor competente specifice, dupi caz;

) copia adeverintei care atesti starea de sdndtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior demardrii ctapei de selectie de citre medicul de familie al candidatului, §i a avizului psihologic
eliberat pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unititilor specializate acreditate in
conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

11} declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
Inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitaii de lucritor al Securititii sau colaborator al acesteia, in
conditiile prevazute de legislatia specifici;

1) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, privind faptul ci, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituiti sau nu i-a incetat contractul
individual de munc# pentru motive disciplinare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea rubricii
corespunzitoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la proba de verificare
a eligibilitfii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publicd competentd are obligatia si completeze dosarul de concurs pe tot
parcursul desfisurarii etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica. In situatia in care, la inscrierea la
concurs, candidatul solicitd expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publici
competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii aprobate la nivel
institutional,

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin.
(7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completiirile ulterioare, modelul orientativ al
adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati care atesti vechimea in munci si in
specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. €) din Anexa 10 la QUG nr. 57/2019, cu modificarile si
completirile ulterioare.

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insofite de documentele
originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs.

Formularul de inscriere se regaseste pe site-ul Primdriei Comunei Poienari, cdt si la sediul
acesteia in format letric,



Bibliografia/tematica

1.Constitutia Rominiei;
Cu tematica: Constitutia Roméniei

2.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sancfionarea tuturor formelor de

discriminare, republicati, cu modificirile §i completirile ulterioare,

Cu tematica: Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificarile si completdrile ulterioare

3.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si birbati, republicata,

cu modificirile si completirile ulterioare;

Cutematica: Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati,
republicata, cu modificarile si completirile ulterioare

4.Partea 1, titlul I si titlul II ale partii a IT-a, titlul I al partii a I'V-a, titlul I si II ale pirtii a VI-a din
0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare

Cu tematica: Partea I, titlul I si titlul II ale pirtii a IT-a, titlul T al partii a IV-a, titlul I si II ale partii a VI-a
din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile i completérile
ulterioare

5.Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Cu tematica:  Cap. I Dispozitii generale,
Cap. Il Reguli generale de participare si desfasurare a procedurilor de atribuire,
Cap. lI Modalitéti de atribuire,
Cap. IV Organizarea si desfigurarea procedurii de atribuire,
Cap.V Executarea contractului de achizitie publicd/ acordului-cadru

6.Hotirarea Guvernului nr, 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
Cu tematica:  Cap. [ Dispozitii generale $i organizatorice

Cap. 1l Planificarea si pregitirea realizérii achizitiei publice

Cap. III Realizarea achizitiei publice

Cap. IV Executarea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru

Primar
Vasile-Emil DASCALU
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